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Úvod

TatoǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪłǇǌƝǊǳőƪŀje ǳǊőŜƴŀkoncovýmǳȌƛǾŀǘŜƭǻƳ
(tj. zejména lékárnám a ŘƛǎǘǊƛōǳǘƻǊǻƳύa ǎƭƻǳȌƝjako
ǇƻƳǻŎƪŀǇǌƛǇƻǳȌƝǾłƴƝNárodníhosystémupro ƻǾŠǌƻǾłƴƝ
ƭŞőƛǾȇŎƘǇǌƝǇǊŀǾƪǻ.

tǌƝƪƭŀŘȅǇƻǳȌƛǘŞv návodu mohou obsahovat údaje
specifické pro distributora nebo lékárny, ale ǾǑŜŎƘƴȅ
procesya funkcejsouǎǘŜƧƴŠǇƻǳȌƛǘŜƭƴŞproǾȇǑŜuvedený
typ organizace. ObatypyǳȌƛǾŀǘŜƭǻseƭƛǑƝpouzerozsahem
ƻǇǊłǾƴŠƴƝproƴŠƪǘŜǊŞȊƳŠƴƻǾŞoperace.

tǌŜŘǇƻƪƭŀŘpro ǇƻǳȌƝǾłƴƝNárodního systému pro
ƻǾŠǌƻǾłƴƝpravostiƭŞőƛǾȇŎƘǇǌƝǇǊŀǾƪǻ:

¦ȌƛǾŀǘŜƭǵǎǇŠǑƴŠǳƪƻƴőƛƭǊŜƎƛǎǘǊŀőƴƝproces, ǳȌƛǾŀǘŜƭje
ǇǌƛǇƻƧŜƴk Národnímu systému pro ƻǾŠǌƻǾłƴƝƭŞőƛǾȇŎƘ
ǇǌƝǇǊŀǾƪǻ. Detailní popisǊŜƎƛǎǘǊŀőƴƝƘƻprocesuje uveden
na stránkáchNárodní organizacepro ƻǾŠǌƻǾłƴƝpravosti
ƭŞőƛǾ., z.s., RegistraceLékárnyzde

Registrace5ƛǎǘǊƛōǳǘƻǌƛzde

Terminologie

Národní organizace pro ƻǾŠǌƻǾłƴƝpravosti ƭŞőƛǾΣz.s.
(NOOL)

Nezisková organizaceȊǌƝȊŜƴłnárodními ȊǵőŀǎǘƴŠƴȇƳƛ
stranami pro správu Národního systému pro ƻǾŠǌƻǾłƴƝ
pravostiƭŞőƛǾv2ŜǎƪŞrepublice.

NárodnísystémproƻǾŠǌƻǾłƴƝpravostiƭŞőƛǾ(NSOL)

Systémv evropskémǇǊƻǎǘǌŜŘƝproƻǾŠǌƻǾłƴƝpravostiƭŞőƛǾΣ
který ǎƭƻǳȌƝjakoƻǾŠǌƻǾŀŎƝplatforma v 2ŜǎƪŞrepublice.
Koncoví ǳȌƛǾŀǘŜƭŞkontrolují ŀǳǘŜƴǘƛőƴƻǎǘƭŞőƛǾŞƘƻ
ǇǌƝǇǊŀǾƪǳnaǇǌŜŘǇƛǎpomocíǇǌƛǇƻƧŜƴƝk tomuto systému.

EVA

Portálpro nouzovéƻǾŠǌƻǾłƴƝpravostiƭŞőƛǾ.

KoncovýǳȌƛǾŀǘŜƭ

Organizacepovinná k ǇƻǳȌƛǘƝNSOLk ƻǾŠǌŜƴƝpravosti
ƭŞőƛǾŞƘƻǇǌƝǇǊŀǾƪǳ(lékárna,distributor).

Primárníkontakt

Úvodníkontaktnímístov organizaciproǊŜƎƛǎǘǊŀőƴƝproces.

https://www.czmvo.cz/cs/uzivatele-systemu/lekarnici/
https://www.czmvo.cz/cs/uzivatele-systemu/lekarnici/
https://www.czmvo.cz/cs/uzivatele-systemu/distributori/
https://www.czmvo.cz/cs/uzivatele-systemu/distributori/
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¦ȌƛǾŀǘŜƭŞ

¦ȌƛǾŀǘŜƭsystémuje fyzickýǳȌƛǾŀǘŜƭΣtj . osoba.

Å¦ȌƛǾŀǘŜƭkomunikuje s NSOLǇǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳportálu
NSOLǇǌƝǇŀŘƴŠnouzovéhoportálu EVA.

ÅProǇǌƛƘƭłǑŜƴƝdo administrativníhoportálu nebo pro
nouzovéƻǾŠǌŜƴƝmusí mít ǳȌƛǾŀǘŜƭǾȅǘǾƻǌŜƴȇǵőŜǘv
systémuNSOL.

Å¦ȌƛǾŀǘŜƭǎƪȇǵőŜǘje ǇǌƛǌŀȊŜƴk ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞroli, která
definujeƻǇǊłǾƴŠƴƝΣǇǌƝǎǘǳǇƴłdanéroli.

Å¦ȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞrole jsou definovány ǇǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ
ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀőƴƝƘƻportálu NSOL. RoliǳȌƛǾŀǘŜƭŜmohoubýt
poskytnuty kompletníƻǇǊłǾƴŠƴƝnebo omezenésady
ƻǇǊłǾƴŠƴƝ.

Klient/ klientský systém

Klient NSOLjeŘŀƭǑƝƳITsystémem(tj. lékárenskounebo
distributorskouSWaplikací).

ÅKlientský systém komunikuje s NMVS (National
Medicines Verification System) ǇǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ
technického rozhraní a jsou mu vydána ǇƻǾŠǌŜƴƝ
klientskéhosystému.

ÅtǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳportálu je ƳƻȌƴŞupravit sadu
ƻǇǊłǾƴŠƴƝpro Klientský systém v mezíchƻǇǊłǾƴŠƴƝ
typu organizace.

URLadresyNSOL-twh5¦Y2bN:
AdministraĽn² PortalNSOL https://portal -cz.nmvo.eu

Port§l pro nouzov® ovŋśen² 

(EVA)

https://eva -cz.nmvo.eu

PackAPI Endpoint https://api -cz.nmvo.eu/verification/

Reporting API Endpoint https://api -cz.nmvo.eu/report/

Authorization Endpoint https://api -cz.nmvo.eu/identity/connect/token

https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://eva-cz.nmvo.eu/
https://eva-cz.nmvo.eu/
https://eva-cz.nmvo.eu/
https://api-cz.nmvo.eu/verification/
https://api-cz.nmvo.eu/verification/
https://api-cz.nmvo.eu/verification/
https://api-cz.nmvo.eu/report/
https://api-cz.nmvo.eu/report/
https://api-cz.nmvo.eu/report/
https://api-cz.nmvo.eu/identity/connect/token
https://api-cz.nmvo.eu/identity/connect/token
https://api-cz.nmvo.eu/identity/connect/token
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Linknaportál NSOL:

https://portal -cz.nmvo.eu

1. ±ƭƻȌǘŜǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝjméno (jméno
Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭŜύa heslodoǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝ
obrazovky όǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞjméno je e-
mailováadresa).

2. Funkce automatického ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ
podporuje silná hesla. Vypnutí této
funkce ƳǻȌŜvést k ƴŜŘƻǎǘŀǘŜőƴŠ
silnémuhesluőƛkompromitaciǵőǘǳ.

3. YƭƛƪƴŠǘŜnaαtǌƛƘƭłǎƛǘseά.

Po kliknutí na ǘƭŀőƝǘƪƻαtǌƛƘƭłǎƛǘseάse
zobrazívýzvak zadáníkóduƻǇǊłǾƴŠƴƝ.

Pozn.: PokudjsteȊŀǇƻƳƴŠƭƛheslo,ƪƭƛƪƴŠǘŜ
naα½ƳŠƴŀheslaά

tyLI[#~9bN 5h thw¢#[¦

YƭƛƪƴŠǘŜ ǇǊƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ƘŜǎƭŀ

¦ȌƛǾŀǘŜƭpo zadáníα¦ȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞƘƻƧƳŞƴŀάΣtj .
registrované e-mailové adresy, a po stisknutí
ǘƭŀőƝǘƪŀάOdeslatάƻōŘǊȌƝe-mail pro obnovu
hesla. Platí pouze v ǇǌƝǇŀŘŠΣȌŜje registrován
jakoǳȌƛǾŀǘŜƭsystému.

https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
https://portal-cz.nmvo.eu/
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Na e-mail ǳȌƛǾŀǘŜƭŜje zaslánǑŜǎǘƛƳƝǎǘƴȇőƝǎŜƭƴȇŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝkód. TenǾƭƻȌǘŜdo ǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝƘƻǌłŘƪǳv
ŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝƳƻƪƴŠ.

tǌƝƪƭŀŘŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝƘƻe-mailu:

From: EMVS Authorization<notification@nmvo.eu>
Sent:Saturday, October20, 2022 8:49 AM
To:test@test.cz
Subject:!ǳǘƻǊƛȊŀőƴƝ ƪƽŘ ǇƻǊǘłƭǳ ǇǊƻ ǎǇǊłǾǳ błǊƻŘƴƝƘƻ ǎȅǎǘŞƳǳ 
ǇǊƻ ƻǾŠǌƻǾłƴƝ ǇǊŀǾƻǎǘƛ ƭŞőƛǾ όb{h[ύ

±łȌŜƴȇ ǳȌƛǾŀǘŜƭƛΣ
ǾłǑ ŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝ ƪƽŘ ƧŜΥ моутту
S pozdravem
błǊƻŘƴƝ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜ ǇǊƻ ƻǾŠǌƻǾłƴƝ ǇǊŀǾƻǎǘƛ ƭŞőƛǾ όbhh[ύΦ

Kliknutím na volbu αtƻƪǊŀőƻǾŀǘάpotvrdíte ŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝ

kód.

!ǳǘƻǊƛȊŀőƴƝkód má dobu exspirace 5 min. Pokud se

ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝneprovededo této doby - ƪƭƛƪƴŠǘŜna α½ŀőƝǘ
znovuά.

PoƻǾŠǌŜƴƝŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝƘƻkódusedostanetenaúvodníobrazovku- Hlavnístránkuportálu.

DVOU-C!Y¢hwh±; h±=yh±#bN

tyLI[#~9bN 5h thw¢#[¦

notification@nmvo.eu
mailto:test@test.cz
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Zde se zobrazuje 
aktuální stránka.

HLAVNÍ STRÁNKA
PoǵǎǇŠǑƴŞƳǇǌƛƘƭłǑŜƴƝk portálu sezobrazíαIƭŀǾƴƝǎǘǊłƴƪŀά. Jazyková volba

2Wκ!W

{ǘǊłƴƪŀ α¦ȌƛǾŀǘŜƭŞάǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ŦǳƴƪŎƝƳ ǎǇǊłǾȅ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻ.

Stránka αProvozovnyά ǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ŦǳƴƪŎƝƳ ǎǇǊłǾȅ ǇǊƻǾƻȊƻǾŜƴΦ

Stránka αReportyάǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ǘǾƻǊōŠ ŀ ǎǇǊłǾŠ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪȇŎƘ 
ǊŜǇƻǊǘǻΦ

Stránka αwƻƭŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜάǳƳƻȌƶǳƧŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭƛ ȊƳŠƴƛǘ ƻǇǊłǾƴŠƴƝ ǊƻƭƝ Ǿ 
organizaci.

Stránka αRole klientaάǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ŦǳƴƪŎƝƳ ǎǇǊłǾȅ ǇǊƻǾƻȊƻǾŜƴΦ

Stránka αhǇǊłǾƴŠƴƝ ƪƭƛŜƴǘŀάǳƳƻȌƶǳƧŜ ǎǇǊŀǾƻǾŀǘ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪł 
ƻǇǊłǾƴŠƴƝ ŀ ƧŜƧƛŎƘ ¢ŀƧƴȇ ƪƭƝőΦ

Stránka αKvalifikace dodavatele SWάǎƭƻǳȌƝ ƪŜ ǎǇǊłǾŠ ¢Ŝǎǘ BookǇǌƛ 
ƪǾŀƭƛŦƛƪŀŎƛ {² όƧŜƴ Ǿ Lv9 ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ ςYǾŀƭƛŦƛƪŀőƴƝ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝύΦ

{ǘǊłƴƪŀ α½ƳŠƴƛǘ ƘŜǎƭƻά ǳƳƻȌƶǳƧŜ ȊƳŠƴǳ ƘŜǎƭŀΦ 

{ǘǊłƴƪŀ αLink na NOOLά odkazuje na webové stránky NOOL.

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ άOdhlásit seά ŘƻƧŘŜ ƪ ƻŘƘƭłǑŜƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ.

Toto ǘƭŀőƝǘƪƻ 
odkazuje na stránku 
ά½ƳŠƴƛǘ hesloέ.

Toto ǘƭŀőƝǘƪƻ odkazuje 
na  webové stránky 

NOOL.

POZNÁMKA:tƻƭƻȌƪȅnabídkyά¦ȌƛǾŀǘŜƭŞέΣάtǊƻǾƻȊƻǾƴȅέΣάwƻƭŜƪƭƛŜƴǘŀέΣάwƻƭŜǳȌƛǾŀǘŜƭŜάaάhǇǊłǾƴŠƴƝƪƭƛŜƴǘŀέΣKvalifikacedodavateleSW
budouǳȌƛǾŀǘŜƭƛdostupnépouzevǇǌƝǇŀŘŠΣȌŜjehorole máƻǇǊłǾƴŠƴƝspravovatǳȌƛǾŀǘŜƭŜΣprovozovnyneboŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝrole.
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tƻƪǳŘ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƴŜŎƘł ǇƻƭŜ ǇǊƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ 
ƴŜōƻ ƘŜǎƭƻ ǇǊłȊŘƴŞ ŀ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ αtǌƛƘƭłǎƛǘ 
ǎŜάΣ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜ ŎƘȅōƻǾŞ ƘƭłǑŜƴƝ ƛƴŦƻǊƳǳƧƝŎƝ ƻ ǘƻƳΣ ȌŜ 
ǘŀǘƻ ǇƻƭŜ ƴŜǎƳƝ Ȋǻǎǘŀǘ ǇǊłȊŘƴłΦ

b9t[!¢b; tyLI[!~h±!/N ¨5!W9

tƻƪǳŘ Ƨǎƻǳ ƴŀ ǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ȊŀŘłƴȅ ƴŜǇƭŀǘƴŞ 

ǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝ ǵŘŀƧŜΣ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜ ȊǇǊłǾŀΥ

ά ±łƳƛ ȊŀŘŀƴŞ ǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝ ǵŘŀƧŜ ƴŜōȅƭȅ ǎǇǊłǾƴŞΦ hǾŠǌǘŜ 

ǇǊƻǎƝƳ ǎǾŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ ŀ ƘŜǎƭƻ ŀ ȊƪǳǎǘŜ ǘƻ ȊƴƻǾǳάΦ

Kombinace, které mohou tuto zprávu vyvolat:

ÅtƭŀǘƴŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ Ҍ ƴŜǎǇǊłǾƴŞ ƘŜǎƭƻ
ÅbŜǎǇǊłǾƴŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ Ҍ ǇƭŀǘƴŞ ƘŜǎƭƻ
ÅbŜǎǇǊłǾƴŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ Ҍ ƴŜǇƭŀǘƴŞ ƘŜǎƭƻ
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Toto je obrazovkaƻŘƘƭłǑŜƴƝΣkteráse
zobrazíǇǌƛƻŘƘƭłǑŜƴƝǳȌƛǾŀǘŜƭŜze
systému.

PronávratdoǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝobrazovky,
ƪƭƛƪƴŠǘŜna odkaz αPortál pro
ƻǾŠǌƻǾłƴƝƭŞőƛǾȇŎƘǇǌƝǇǊŀǾƪǻά.

h.w!½h±Y! h5I[#~9bN

Volba jazykového 
ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ
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PoǳǊőƛǘŞŘƻōŠneaktivity ǳȌƛǾŀǘŜƭŜv

portálu (30 minut), se zobrazí tato
obrazovka.

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƻȊƴŀőŜƴȇ ƻŘƪŀȊΣ
a znovuǇǌƛƘƭłǑŜƴƝƳΣseǳȌƛǾŀǘŜƭvrátí
na stránku,na které byl v ƳƻƳŜƴǘŠ

ǾȅǇǊǑŜƴƝrelace.

h.w!½h±Y! h5I[#~9bN
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Toto je obrazovka,která se zobrazí,pokud

ǳȌƛǾŀǘŜƭprovedlǇǌƝƭƛǑmnohoƴŜǵǎǇŠǑƴȇŎƘ
Ǉƻƪǳǎǻo ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝopakovanýmzadáním
nesprávnéhohesla.

¨őŜǘǳȌƛǾŀǘŜƭŜje tím ǳȊŀƳőŜƴna dobu 60
minut.

¨őŜǘƳǻȌŜŘǌƝǾŜodemknoutadministrátor
danéorganizace.

h.w!½h±Y! ¨29¢ ¦½!a29b
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TatoobrazovkaȊƴłȊƻǊƶǳƧŜstav,kdy jeǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪȇǵőŜǘpozastaven,kdy je pozastavena

organizace,nebokdy jsoupozastavenyőƛdeaktivoványǾǑŜŎƘƴȅjeho provozovny.

PokudjeǳȌƛǾŀǘŜƭvŘƻōŠpozastaveníjehoǵőǘǳneboorganizaceǇǌƛƘƭłǑŜƴΣdojdek jeho

automatickémuƻŘƘƭłǑŜƴƝ.
tǌƝƪƭŀŘzobrazujeǳȌƛǾŀǘŜƭŜpozastavenéhoorganizací. 5ŀƭǑƝǎŎŞƴłǌŜa odpovídající
zprávyjsounásledující:

Å PozastavenozestranyNOOL:
α¢ŜƴǘƻǵőŜǘbyl pozastavenzestranyNOOL. Províceinformacíprosímkontaktujte

NOOL.ά.

Å PozastavenonebonedostupnéǳƳƝǎǘŠƴƝ:

α±ǑŜŎƘƴȅǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞprovozovnyjsoupozastavenynebonedostupné,ǇǊƻǘƻȌŜbyly
deaktivovány,ƻŘǎǘǊŀƴŠƴȅneboǇǌŜǎǳƴǳǘȅ. ProvíceinformacíseƻōǊŀǙǘŜna
bhh[ά.

Å Pozastavenéprovozovny(pouzeportál pro nouzovéƻǾŠǌƻǾłƴƝEVA):
α±ȅōǊŀƴłprovozovnaǳȌƛǾŀǘŜƭŜbylapozastavena. KontaktujteprosímNOOLproŘŀƭǑƝ

informace.ά

h.w!½h±Y! ¨29¢ .¸[ th½!{¢!±9b
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YŘȅȌSuper-ǳȌƛǾŀǘŜƭz organizace vybere ƳƻȌƴƻǎǘ

α½ƳŠƴŀƘŜǎƭŀάpro konkrétníhoǳȌƛǾŀǘŜƭŜΣǇǌƛǇǌƝǑǘƝƳ
ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝsetomutoǳȌƛǾŀǘŜƭƛzobrazívýzvake ȊƳŠƴŠ
hesla.

Po kliknutí na odkazα½ƳŠƴƛǘƘŜǎƭƻάbude ǳȌƛǾŀǘŜƭ
ǇǌŜǎƳŠǊƻǾłƴna obrazovku ½ƳŠƴŀhesla

(podrobnosti viz. kapitola α½ƳŠƴŀƘŜǎƭŀάv tomto
návodu).

h.w!½h±Y! twh ±¸b¦/9bh¦ ½a=b¦ I9{[!

½łǇŀǘƝ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ŀǳǘƻǊǎƪȇŎƘ ǇǊłǾŜŎƘΣ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝΣ ǾŜǊȊŜ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ŀ őƝǎƭŜ ǾȅŘłƴƝ ŀ ƧŜ ǇǌƝǘƻƳƴŞ ƴŀ ǾǑŜŎƘ ƻōǊŀȊƻǾƪłŎƘΦ



SPRÁVA NASTAVENÍ V NSOL



15

tƻǊǘłƭ Ƴł ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ǊƻƭŜ ǇǊƻ ǾǑŜŎƘƴȅ 
druhy organizací.

tǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ǊƻƭŜ ǇǊƻ ŘƛǎǘǊƛōǳǘƻǊȅΥ
- Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭ ŘƛǎǘǊƛōǳǘƻǊŀ
- Administrátor distributora
- Pracovník skladu

tǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴŞ ǊƻƭŜ ǇǊƻ ƭŞƪłǊƴȅΥ
- Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƭŞƪłǊƴȅ
- Administrátor lékárny
- ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƭŞƪłǊƴȅ

wh[9 ¦¿L±!¢9[9
VolbaαRoleǳȌƛǾŀǘŜƭŜάǳƳƻȌƶǳƧŜǳȌƛǾŀǘŜƭƛdefinovatnovérole, spravovataƻŘǎǘǊŀƶƻǾŀǘstávajícírole pro
konkrétníǳȌƛǾŀǘŜƭŜ. Základemsprávyrolí je definiceƻǇǊłǾƴŠƴƝproƪŀȌŘƻǳroli.

Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜ Ƴł 
ve výchozím nastavení 
ǾǑŜŎƘƴŀ ƻǇǊłǾƴŠƴƝΦ 



1.tǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞ ǊƻƭŜΣ 
ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ αtǌƛŘŀǘ ƴƻǾƻǳ 
roliά 

2.bŀ ƻōǊłȊƪǳ ƧŜ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ 
ƴłȊǾǳ ƴƻǾŞ ǊƻƭŜΦ aǻȌŜ ǎŜ 
jednat o libovolný text.
5ƻǇƻǊǳőǳƧŜƳŜ ƴŜǇƻǳȌƝǾŀǘ 
őŜǎƪƻǳ ŘƛŀƪǊƛǘƛƪǳ όƘłőƪȅΣ 
őłǊƪȅύΗ

3.Y ƴłȊǾǳ ǊƻƭŜ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻ 
ǾŠǘǑƝ ŘŜǘŀƛƭ ǇǌƛŘŀǘ ǇƻǇƛǎΦ  

4.±ȅǘǾƻǌŜƴƝ ǊƻƭŜ ŘƻƪƻƴőƝǘŜ 
ǘƭŀőƝǘƪŜƳ αtǌƛŘŀǘάΦ

16

b!{¢!±9bN wh[9 ¦¿L±!¢9[9όмύ
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b!{¢!±9bN wh[9 ¦¿L±!¢9[9όнύ
PoǾȅǘǾƻǌŜƴƝnové role nebo poǵǇǊŀǾŠ
stávající role je ƳƻȌƴŞv ȊłƭƻȌŎŜ
α¦ȌƛǾŀǘŜƭŞάƳŠƴƛǘrole a práva pro
konkrétníhoǳȌƛǾŀǘŜƭŜ.

Poznámka:¦ȌƛǾŀǘŜƭΣkterý definuje nebo
ƳŠƴƝƻǇǊłǾƴŠƴƝrolí,ƳǻȌŜprovéstpouze
ȊƳŠƴȅv ƻǇǊłǾƴŠƴƝŎƘΣkterá jsou
ǇǌƛǌŀȊŜƴłk jejichǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞƳǳǵőǘǳ.

bŀǇǌƝƪƭŀŘǳȌƛǾŀǘŜƭbez ƻǇǊłǾƴŠƴƝ
α.ŀƭŜƴƝκhȊƴŀőŜƴƻjako½ƴƛőŜƴŞάƴŜƳǻȌŜ
ǇǌƛǌŀŘƛǘtotoƻǇǊłǾƴŠƴƝjiné roli.

±ȇōŠǊ ǇƻƭƻȌŜƪ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ αPrávo" 
ǇǌŜŘǎǘŀǾǳƧŜ ǎƻǳƘǊƴ ƻǇǊłǾƴŠƴƝΣ ƪǘŜǊŞ Ƴł 
Řŀƴȇ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞΦ

5. Ve výchozím stavu jsou nové role 
ǾȅǘǾłǌŜƴȅ ōŜȊ ƻǇǊłǾƴŠƴƝΦ Pro 
povolení/zakázání práv jednotlivých rolí 
ǾȅōŜǊǘŜ ƻǇǊłǾƴŠƴƝ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳΦ 
tǌŜǇƴǳǘƝƳ ǾȅǇƝƴŀőŜ όȊŜƭŜƴłκǑŜŘłύ 
ǇƻǾƻƭƝǘŜ ƴŜōƻ ȊŀƪłȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾł ǇǊłǾŀΦ 
tǌƛǌŀȊŜƴł ǇǊłǾŀ ǎŜ ȊƻōǊŀȊǳƧƝ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ
αtǌƛǌŀȊŜƴƻ".

6.  Pro povolení/zakázání práv jednotlivých   
ǊƻƭƝΣ ǾȅōŜǊǘŜ ƻǇǊłǾƴŠƴƝ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ  
αPrávoά ŀ ƪƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǌŜǇƝƴŀő 
(zapnete/vypnete).

7. YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ αAktualizovatά
ǳƭƻȌƝǘŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴł ƻǇǊłǾƴŠƴƝ Řƻ ƴƻǾŞ 
role. 

8.tǌƝǇŀŘƴŠ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊłǾŀ ǾǊłǘƛǘ Řƻ 
ȊłƪƭŀŘƴƝƘƻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ 
α±ǊłŎŜƴƝά.

9.hŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ŎŜƭŞ wƻƭŜ ǾőŜǘƴŠ ǾǑŜŎƘ 
ǇǌƛŘŠƭŜƴȇŎƘ ǇǊłǾ ǇǊƻǾŜŘŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ 
ǘƭŀőƝǘƪŀ α½ǊǳǑƛǘά.
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NASTAVENÍ ς¦¿L±!¢9[; ςHLAVNÍ (1)

½łȊƴŀƳȅ ƭȊŜ ǎŜǘǌƝŘƛǘ 
kliknutím na název 

sloupce, podle 
kterého chceme 
ǘǌƝŘƛǘΦ hǇŀƪƻǾŀƴȇƳ 
ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ǎŜ ƳŠƴƝ 
ǎƳŠǊ ǘǌƝŘŠƴƝΦ

tƻƭŜ αWƳŞƴƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜά ƻōǎŀƘǳƧŜ  ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ 
ƧƳŞƴƻΣ ƪǘŜǊȇƳ ƧŜ ŜƳŀƛƭƻǾł ŀŘǊŜǎŀΦ ¦ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ 

typu Primární kontakt je v závorkách 
ȊƻōǊŀȊŜƴƻ ƛ ƧŜƘƻ ƧƳŞƴƻ ŀ ǇǌƝƧƳŜƴƝΦ

Primární a Sekundární 
ƪƻƴǘŀƪǘ ȊƴŀőƝ {ǳǇŜǊ-
ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΣ ƪǘŜǊȇ ƳǻȌŜ 

být kontaktován NOOL.

Nástroje pro 
ǎǇǊłǾǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻ 
Ƨǎƻǳ ǇǌƝǎǘǳǇƴŞ Ǿ 
ȊłƭƻȌŎŜ 
α¦ȌƛǾŀǘŜƭŞάΦ

tƻƭŜ α{ǳǇŜǊ-
ǳȌƛǾŀǘŜƭά ǳŘłǾłΣ ȊŘŀ 
Ƴł Řŀƴȇ ǳȌƛǾŀǘŜƭ 

práva Super-
ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ

α5ŀǘǳƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜά 
ȊƴŀőƝΣ ƪŘȅ ōȅƭ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ǾȅǘǾƻǌŜƴ 

administrátorem své organizace.

½ŘŜ ƭȊŜ ȊŀǑƪǊǘƴƻǳǘΣ ƪǘŜǊŞ 
sloupce se mají zobrazit 

nebo skrýt.

9ȄǇƻǊǘ Řŀǘ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻΣ ƧŜƴ ǘŞ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜΣ 
ƪǘŜǊŞ ƧŜ ǇǌƛƘƭłǑŜƴȇ ǳȌƛǾŀǘŜƭ őƭŜƴŜƳΣ ǾŜ 

dvou formátech, Excel a CSV.

tǌŜŘŎƘƻȊƝκ5ŀƭǑƝ ǎǘǊłƴƪŀ 
ƭȊŜ ǇƻǳȌƝǘ ƪ ǇǊƻŎƘłȊŜƴƝ 
ǎŜȊƴŀƳǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻ όǾ 
ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƴŀ Ǉƻőǘǳ 
ȊłȊƴŀƳǻύΦ

½łȊƴŀƳȅ Ǿ ǌłŘŎƝŎƘ ƭȊŜ 
filtrovat.

±ǑŜŎƘƴȅ ŀƪŎŜΣ ƪǘŜǊŞ ƭȊŜ 
ǇǊƻǾŞǎǘΣ Ƨǎƻǳ ƴŀ ŘŀƭǑƝ 

stránce.

tǌƛŘłƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ 
ǇǊƻǾŜŘŜǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ 

αtǌƛŘŀǘάΦ

Zde lze zvolit, 
které sloupce 

se mají 
zobrazit nebo 

skrýt.
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NASTAVENÍ ς¦¿L±!¢9[; ςHLAVNÍ (2)

tƻƭŜ α!ƪŎŜά ƻōǎŀƘǳƧŜ 
ikony, které reprezentují 
ŀƪŎŜΣ ƧŜȌ ƭȊŜ ǇǊƻǾŞǎǘ ǎ 
ŘŀƴȇƳ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪȇƳ 

ǵőǘŜƳΦ

hŘōƭƻƪƻǾłƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ

hŘōƭƻƪƻǾłƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ Ƴǳ 
ǳƳƻȌƴƝ ǇǌƛƘƭłǎƛǘ ǎŜ ƻǇŠǘ Řƻ 

Portálu.

Znovu poslat pozvánku

hǇŠǘƻǾƴŠ ȊŀǑƭŜ 
ǳȌƛǾŀǘŜƭƛ Ŝ-mail s 

pozvánkou k aktivaci 
ǵőǘǳΦ

½ŀōƭƻƪƻǾłƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ

½ŀōƭƻƪƻǾłƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ Ƴǳ 
ȊƴŜƳƻȌƴƝ ǇǌƛƘƭłǎƛǘ ǎŜ Řƻ 

Portálu.

hŘŜƳőŜƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ

{ƭƻǳȌƝ ƪ ƻŘŜƳőŜƴƝ ǵőǘǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΣ 
ƪǘŜǊȇ ǎŜ ƻǇŀƪƻǾŀƴŠ Ǉƻƪǳǎƛƭ ǇǌƛƘƭłǎƛǘ 

nesprávnými údaji (po 5 pokusech).

hŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ

¢ǊǾŀƭŞ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ 
Tato akce je nevratná.

9ŘƛǘŀŎŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ

½ƳŠƴŀ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪȇŎƘ 
ǊƻƭƝΦ tƻƪǳŘ ƧŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭ 

Primární kontakt, lze 
ȊƳŠƴƛǘ ƪǌŜǎǘƴƝ ƧƳŞƴƻ 
ŀ ǇǌƝƧƳŜƴƝΦ

Nastavit jako primární 

kontakt

tǌŜǾŞǎǘ Ǌƻƭƛ ǇǊƛƳłǊƴƝƘƻ 

kontaktu celé organizace z 
jednoho Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ 

na jiného Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ

±ȅƴǳǘƛǘ ȊƳŠƴǳ ƘŜǎƭŀ

5ƻƴǳǘƛǘ ŘŀƴŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ 
ŀōȅ ǎƛ Ǉǌƛ ƴŜƧōƭƛȌǑƝƳ 

ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ƴŀǎǘŀǾƛƭ ƴƻǾŞ 
heslo.

tƻǎƭŜŘƴƝ ŀǳǘƻǊƛȊƻǾŀƴȇ ǇǌƝǎǘǳǇ 
ȊƻōǊŀȊǳƧŜ őŀǎƻǾȇ ȊłȊƴŀƳ 

ǇƻǎƭŜŘƴƝƘƻ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ƴŀ ǇƻǊǘłƭ

tƻǎƭŜŘƴƝ ŀǳǘƻǊƛȊƻǾŀƴȇ Ǉƻƪǳǎ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ őŀǎƻǾȇ ȊłȊƴŀƳ 
ǇƻǎƭŜŘƴƝƘƻ Ǉƻƪǳǎǳ ƻ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ƴŀ ǇƻǊǘłƭ ǾőŜǘƴŠ ǎǘŀǾǳ 

őŜǊǾŜƴȇҐƴŜǵǎǇŠǑƴŞ/ȊŜƭŜƴȇҐǵǎǇŠǑƴŞ

tǌƛŘŠƭŜƴƝ ǎŜƪǳƴŘłǊƴƝƘƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ

tǌŜǾŜŘŜ ǎŜƪǳƴŘłǊƴƝ ƪƻƴǘŀƪǘ 
ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜ Ȋ ƧŜŘƴƻƘƻ ǎǳǇŜǊǳȌƛǾŀǘŜƭŜ 

ƴŀ ƧƛƴŞƘƻ ǎǳǇŜǊǳȌƛǾŀǘŜƭŜ
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NASTAVENÍ ςtyL5#bN ¦¿L±!¢9[9 όмύ

1.tǊƻ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ŦǳƴƪŎƛ 
ǇǌƛŘłǾłƴƝ ƴƻǾȇŎƘ 
ǳȌƛǾŀǘŜƭǻ ǇǌŜƧŘŠǘŜ 
na stránku 
α¦ȌƛǾŀǘŜƭŞάΦ 

2.YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ 
αtǌƛŘŀǘά  ǎǇǳǎǘƝǘŜ 
ǇǊƻŎŜǎ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ 
ƴƻǾŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ

3. Seznam stávajících 
ǳȌƛǾŀǘŜƭǻ ƧŜ ȊƻōǊŀȊŜƴ 
v tabulce.

Volbaα¦ȌƛǾŀǘŜƭŞάǳƳƻȌƶǳƧŜǳȌƛǾŀǘŜƭƛǾȅǘǾƻǌƛǘa pozvatnovéǳȌƛǾŀǘŜƭŜdo portálu NSOL.

bŀ Ȋŀőłǘƪǳ ƧŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ǾŜ ǎǘŀǾǳ αwŜƎƛǎǘǊŀŎŜάΣ ŎƻȌ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴƻ Ǿ Ǉƻƭƛ α{ǘŀǾ ǵőǘǳάΦ
tƻ ŘƻƪƻƴőŜƴƝ ǊŜƎƛǎǘǊŀőƴƝƘƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǎŜ ǘŜƴǘƻ ǎǘŀǾ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊƳŠƴƝ ƴŀ α!ƪǘƛǾƴƝάΦ
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NASTAVENÍ ςtyL5#bN ¦¿L±!¢9[9 όнύ

1.±ƭƻȌǘŜ Ŝ-ƳŀƛƭƻǾƻǳ ŀŘǊŜǎǳ ƴƻǾŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ

нΦ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƳǻȌŜ ǾƻƭƛǘŜƭƴŠ ȊŀŘŀǘ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴǳΣ ƪǘŜǊł ōǳŘŜ  
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇǌƛǌŀȊŜƴŀ ƴƻǾŞƳǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭƛ Ǉǌƛ ǇǌƝǎǘǳǇǳ 
ǇǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ ǇƻǊǘłƭǳ 9±!Φ

оΦ aƻȌƴŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ǊƻƭŜ Ƨǎƻǳ ǳǾŜŘŜƴŞ Ǿ Ǉƻƭƛ αwƻƭŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜάΦ
tǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞƘƻ ǵőǘǳ ƳǳǎƝ ōȇǘ ƴŜƧǇǊǾŜ  
ŘŜŦƛƴƻǾłƴŀ ǊƻƭŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ όƴŀ ǎǘǊłƴŎŜ bŀǎǘŀǾŜƴƝ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜύΦ

±ȅōŜǊǘŜ Ǌƻƭƛ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳΦ WŜŘŜƴ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƳǻȌŜ ƳƝǘ ǾƝŎŜ  
rolí.

пΦ ± ǘƻƳǘƻ ǇǌƝƪƭŀŘǳ ƧŜ ǾȅǘǾƻǌŜƴ ƴƻǾȇ ǳȌƛǾŀǘŜƭΣ ƪǘŜǊȇ ȊŀǎǘǳǇǳƧŜ ƻōŠ 
role: αDistributor administrátorά ŀ α¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǎƪƭŀŘά Φ

рΦ YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻαtǌƛŘŀǘά.

сΦ bƻǾŞƳǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭƛ ƧŜ ƻŘŜǎƭłƴ Ŝ-mail s pozvánkou k zahájení 
procesu registrace.

POZNÁMKA: ÂƖŸШůŸǏŰŸƚƣШƻǃƨǏŔƣŖШƻƜĲĦőШĬŸƚƣƨƓŰǄĦőШƖŸũŖШċШŸƓƖČƻŰĵŰŖШŢĲШƓŸƣƘĲĤċШƻƓŸũŔШјÂƖŸƻŸǍŸƻŰċЮƨǏŔƻċƣĲũĲљШǍƻŸũŔƣШƻŸũĤƨШјéƜĲĦőŰǃЮÂƖŸƻŸǍŸƻŰǃљЯШċШƣŸШŔШƻƓƘŖƓċĬĵЯШǏĲШůČШÖǏŔƻċƣĲũШƓŸĬШ
danou Organizací pouze jednu provozovnu.tƻ ǇǌƛǌŀȊŜƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ ƴŜƳǻȌŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƳŠƴƛǘ ǊƻƭŜ ŀ ƻǇǊłǾƴŠƴƝΣ ƛ ƪŘȅȌ Ƴł ǇǌƛǌŀȊŜƴƻǳ Ǌƻƭƛ {ǳǇŜǊ-ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ
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NASTAVENÍ ςtyL5#bN ¦¿L±!¢9[9 όоύ

Po ǾȅǘǾƻǌŜƴƝbude ǳȌƛǾŀǘŜƭve stavu άtǌƛǇƻƧŜƴƝα. Stav je
zobrazenv poli "Stavǵőǘǳ".

PoŘƻƪƻƴőŜƴƝǊŜƎƛǎǘǊŀőƴƝƘƻprocesu,seα{ǘŀǾǵőǘǳάȊƳŠƴƝna
stavαAktivníά.

Poté, co byl ǳȌƛǾŀǘŜƭǵǎǇŠǑƴŠ
ǾȅǘǾƻǌŜƴΣseobjevív seznamu
α¦ȌƛǾŀǘŜƭŞά.
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NASTAVENÍ ς95L¢!/9 ¦¿L±!¢9[9

2.αWƳŞƴƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜά 
ƴŜƭȊŜ ȊƳŠƴƛǘΦ

пΦ αwƻƭŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜά ƳƻƘƻǳ ōȇǘ 
ǇǌƛŘłƴȅ ƴŜōƻ ƻŘŜōǊłƴȅΦ tƻƪǳŘ ōȅƭ 
ǾȅǘǾƻǌŜƴ ǇƻǇƛǎ ǊƻƭŜΣ ōǳŘŜ ǊƻǾƴŠȌ 
zobrazen.

рΦ YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ α!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘά ǇǊƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ȊƳŠƴΦ

1. Pro editaciǳȌƛǾŀǘŜƭŜόȊƳŠƴǳjehoǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪȇŎƘrolí),
ƪƭƛƪƴŠǘŜnaikonuǘǳȌƪȅvǌłŘƪǳdanéhoǳȌƛǾŀǘŜƭŜ.

оΦ tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƻǳ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴǳ ƭȊŜ ȊƳŠƴƛǘ 
όƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅΣ ƴŜōƻ ǾǑŜŎƘƴȅύ

tǌƛeditaci primárního kontaktu je
zobrazenoƪǌŜǎǘƴƝjméno aǇǌƝƧƳŜƴƝ.
Jméno bude také viditelné pro
NOOL.

¦th½hwb=bNΥ tƻƪǳŘ Ƴł ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻǳ ǊŜǎǘǊƛƪŎƛ ƴŀ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ 

όƴŜǇƻǳȌƝǾł Ǿƻƭōǳ α±ǑŜŎƘƴȅ tǊƻǾƻȊƻǾƴȅάύΣ ȊǘǊłŎƝ ǇǊłǾƻ ƴŀ ȊƳŠƴǳ ǊƻƭƝΣ ƻǇǊłǾƴŠƴƝ ŀǘŘΦΣ 

ōŜȊ ƻƘƭŜŘǳ ƴŀ ǘƻΣ ȌŜ ƧŜ α{ǳǇŜǊ-ǳȌƛǾŀǘŜƭάΦ ¢ƭŀőƝǘƪŀ ǇǊƻ ǘȅǘƻ Ǿƻƭōȅ ƴŜƧǎƻǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭƛ ƪ 

dispozici.
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NASTAVENÍ ς±¸a!½#bN ¦¿L±!¢9[9

2. Zkontrolujte, zda JménoǳȌƛǾŀǘŜƭŜ
opravdu ƴłƭŜȌƝǳȌƛǾŀǘŜƭƛΣkterého
chceteodstranit.

3. YƭƛƪƴŠǘŜna ǘƭŀőƝǘƪƻα½ǊǳǑƛǘάpro potvrzení
ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝdanéhoǳȌƛǾŀǘŜƭŜ.

1.tǊƻ ǘǊǾŀƭŞ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ǇƻǇŜƭƴƛŎŜ Ǿ ǌłŘƪǳ ƻŘǇƻǾƝŘŀƧƝŎƝƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ
Poznámka: Tato akce je nevratná.
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NASTAVENÍ ςh59aYb¦¢N ¦¿L±!¢9[9

2. Zkontrolujte,zdaJménoǳȌƛǾŀǘŜƭŜ
opravduƴłƭŜȌƝǳȌƛǾŀǘŜƭƛΣkterého
chceteodemknout.

1.tǊƻ ƻŘŜƳƪƴǳǘƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ όǵőŜǘ ƧŜ ǳȊŀƳőŜƴ Ǉƻ 5 ƴŜǵǎǇŠǑƴȇŎƘ ǇƻƪǳǎŜŎƘ ƻ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝύΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ 
ƴŀ ƛƪƻƴǳ ƻŘŜƳőŜƴŞƘƻ ǾƛǎŀŎƝƘƻ ȊłƳƪǳ Ǿ ǌłŘƪǳ ŘŀƴŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ

оΦ YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ άhŘōƭƻƪƻǾŀǘά 
ǇǊƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ȊƳŠƴΦ
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NASTAVENÍ ς½!.[hYh±#bN ¦¿L±!¢9[9

3.YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ α½ŀōƭƻƪƻǾŀǘά pro 
ȊŀōƭƻƪƻǾłƴƝ ŘŀƴŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ

1.tǊƻ ȊŀōƭƻƪƻǾłƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΣ ƪǘŜǊŞ Ƴǳ ȊƴŜƳƻȌƴƝ ǇǌƝǎǘǳǇ Řƻ ǇƻǊǘłƭǳΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ 
ǇǌŜǑƪǊǘƴǳǘŞƘƻ ƪƻƭŜőƪŀ Ǿ ǌłŘƪǳ ŘŀƴŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ

2. Zkontrolujte, zda Jméno ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ
opravdu ƴłƭŜȌƝǳȌƛǾŀǘŜƭƛΣkterého
chcetezablokovat.
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NASTAVENÍ ςh5.[hYh±#bN ¦¿L±!¢9[9 όмύ

3.YƭƛƪƴŠǘŜnaάhōƴƻǾƛǘάpro odblokovánídanéhoǳȌƛǾŀǘŜƭŜ.

2. Zkontrolujte,zdaJménoǳȌƛǾŀǘŜƭŜopravdu
ƴłƭŜȌƝǳȌƛǾŀǘŜƭƛΣkteréhochceteodblokovat.

1.Y ƻŘōƭƻƪƻǾłƴƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ όǇƻ ƧŜƘƻ ȊŀōƭƻƪƻǾłƴƝύΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ Ǿ ǌłŘƪǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΣ ƪǘŜǊŞƘƻ ŎƘŎŜǘŜ ƻŘōƭƻƪƻǾŀǘΦ
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NASTAVENÍ ς±¸b¦¢L¢ ½a=b¦ I9{[! ¦¿L±!¢9[9

1. Kliknutímna ikonuƪƭƝőŜvǌłŘƪǳpro danéhoǳȌƛǾŀǘŜƭŜlzevynutit
ȊƳŠƴǳheslaǳȌƛǾŀǘŜƭŜǇǌƛjehoƴŜƧōƭƛȌǑƝƳǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ.

2. Zkontrolujte, ȌŜvynucení
ȊƳŠƴȅhesla provádíte
správnémuǳȌƛǾŀǘŜƭƛ.

оΦ ¢ƭŀőƝǘƪŜƳ ά±ȅƴǳǘƛǘέ akci potvrdíte.
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NASTAVENÍ ς½a=b! twLa#wbNIh 
Yhb¢!Y¢¦ ¦¿L±!¢9[9

IkonaPrimárníhokontaktubudezobrazenav
poli akcívedleƪŀȌŘŞƘƻSuper-ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ.

Kliknutím na ikonu Primárního kontaktu se
zobrazívyskakovacíokno,do kteréhoseǾƭƻȌƝ
ƪǌŜǎǘƴƝjméno aǇǌƝƧƳŜƴƝnovéhoprimárního
kontaktu. Provedení ȊƳŠƴȅpotvrdíte
ǘƭŀőƝǘƪŜƳάtǌƛŘŀǘά.

Primární kontakt byl ȊƳŠƴŠƴa jméno
ǳȌƛǾŀǘŜƭŜje zobrazenov závorkách.

¦th½hwb=bN: Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭƳǻȌŜȊƳŠƴƛǘprimární kontaktní osobu organizacez jednoho
Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭŜna jiného. PrimárníkontaktníosobouseƳǻȌŜstát pouzeSuper-ǳȌƛǾŀǘŜƭbez
ǇǌƛǌŀȊŜƴȇŎƘprovozoven. Jakoprimárníkontaktníosobulzenastavittakésekundárníkontakt.
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NASTAVENÍ ςtyLy!½9bN {9Y¦b5#wbNIh 
Yhb¢!Y¢¦ ¦¿L±!¢9[9

IkonaSekundárníhokontaktubudezobrazena
v poli akcívedleƪŀȌŘŞƘƻSuper-ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ.

Kliknutím na ikonu tǌƛǌŀŘƛǘsekundární
kontakt se zobrazí vyskakovacíokno, do
kterého seǾƭƻȌƝƪǌŜǎǘƴƝjméno a ǇǌƝƧƳŜƴƝ
nového sekundárníhokontaktu. Provedení
ȊƳŠƴȅpotvrdíteǘƭŀőƝǘƪŜƳάtǌƛŘŀǘά.

Sekundárníkontakt byl ȊƳŠƴŠƴa jméno
ǳȌƛǾŀǘŜƭŜje zobrazenov závorkách.

¦th½hwb=bN: Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭƳǻȌŜȊƳŠƴƛǘsekundárníkontaktníosobuorganizacez jednoho
Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭŜna jiného. Sekundárníkontaktní osobouseƳǻȌŜstát pouze Super-ǳȌƛǾŀǘŜƭ
bezǇǌƛǌŀȊŜƴȇŎƘprovozoven. Jako primární kontaktní osobu lze nastavit také sekundární
kontakt.
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NASTAVENÍ ςZNOVU ZASLAT E-MAIL S POZVÁNKOU

tǌƛǾȅǘǾƻǌŜƴƝǳȌƛǾŀǘŜƭŜse na jeho
adresuȊŀǑƭŜe-mail pro ŘƻƪƻƴőŜƴƝ
registrace. Pokud je z ƴŠƧŀƪŞƘƻ
ŘǻǾƻŘǳe-mail ztracen, ǘƭŀőƝǘƪƻ
ά½ŀǎƭŀǘȊƴƻǾǳάƻŘŜǑƭŜna e-mail
novou pozvánku, aby bylo ƳƻȌƴŞ
registraciŘƻƪƻƴőƛǘ.

Lƪƻƴŀ άZnovu poslat pozvánkuέ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ŀƪŎƝ ǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻΣ ƪǘŜǌƝ ƳŀƧƝ ǎǘŀǾ ǵőǘǳ άwŜƎƛǎǘǊŀŎŜέΦ 
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NASTAVENÍ ςtyL5#bN twh±h½h±b¸ όмύ

YŀȌŘł ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜ ƳǳǎƝ  ƳƝǘ 
ŘŜŦƛƴƻǾŀƴƻǳ ŀƭŜǎǇƻƶ ƧŜŘƴǳ 
provozovnu, ve kterém se provádí 
ƻǇŜǊŀŎŜ ǎ [ŞőƛǾȇƳƛ ǇǌƝǇǊŀǾƪȅΦ

YŀȌŘł ǇǊƻǾƻȊƻǾƴŀ ōȅ ƳŠƭŀ ōȇǘ 
definována v souladu s následujícími 
ƪǊƻƪȅ ǾƛȊΦ ŘŀƭǑƝ ǎǘǊŀƴŀΦ

Výsledkem tohoto procesu je 
ǾȅƎŜƴŜǊƻǾłƴƝ ǇǌƝǎǘǳǇƻǾȇŎƘ ǵŘŀƧǻ 
ǇǊƻ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅκȊŀǌƝȊŜƴƝΣ 
ƪǘŜǊŞ ƳǳǎƝ ōȇǘ ǾƭƻȌŜƴȅ Řƻ L¢ ǎȅǎǘŞƳǳ 
ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ ±ƭŀǎǘƴƝ ȊǇǻǎƻō ǾƭƻȌŜƴƝ 
ǇǌƝǎǘǳǇƻǾȇŎƘ ǵŘŀƧǻ ƪƻƴȊǳƭǘǳƧǘŜ ǎŜ 
ǎǾȇƳ ǇƻǎƪȅǘƻǾŀǘŜƭŜƳ L¢ ǎƭǳȌŜōΦ

1.tǊƻ ȊŀƘłƧŜƴƝ ǇǊƻŎŜǎǳ ǇǌƛŘłƴƝ ƳƝǎǘŀΣ 
ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ αtǌƛŘŀǘάΦ 

½łƭƻȌƪŀαtǊƻǾƻȊƻǾƴȅάposkytujefunkcepro správuklientskýchȊŀǌƝȊŜƴƝnaprovozovnách,které se
ǇǌƛǇƻƧǳƧƝk NSOL. ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜ ƳǻȌŜ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǘ ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ 

ǇǊƻǾƻȊƻǾŜƴΦ YŘȅȌ ƧŜ ǇǌƛǌŀȊŜƴ ƪŜ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠΣ ǘŀƪ ŘƻƧŘŜ 
ƪ ŜȄǇƻǊǘǳ ǇƻǳȊŜ ǘŞǘƻ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅΦ CƻǊƳłǘȅ ǎƻǳōƻǊǻΥ 9ȄŎŜƭ ŀ /{±Φ 

Odstranit ςƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ǎŜ ƻǘŜǾǌŜǘŜ ŘƛŀƭƻƎ ǇǊƻ 

ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ

Pozastavit ςƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ǎŜ ƻǘŜǾǌŜǘŜ ŘƛŀƭƻƎ 

pro potvrzení pozastavení provozovny

Upravit  -YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘǳǘƻ ƛƪƻƴǳ ǎŜ ƻǘŜǾǌŜ ǎǘǊłƴƪŀ ǎ ŘŜǘŀƛƭȅ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅΣ ƪŘŜ ƭȊŜ 

ǳǇǊŀǾƛǘ ŀŘǊŜǎǳ ƭƻƪŀƭƛǘȅ ŀ ǘŀƪŞ ǎǇǊŀǾƻǾŀǘ ȊŀǌƝȊŜƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅΦ

Zobrazit aktivitu provozoven v rámci organizace pro. 

Data o aktivitách jsou k dispozici za posledních 30 dní.

YƻƴǘǊƻƭŀ ƴŀǾǊȌŜƴȇŎƘ ȊƳŠƴ Ǿ ǵŘŀƧƝŎƘ ƻ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠ ςƪŘȅȌ ba±h ǇǊƻǾŜŘŜ ȊƳŠƴȅ ǳ 

ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅΣ ǇǊƛƳłǊƴƝ ƪƻƴǘŀƪǘ ƧŜ ƻ ƴŀǾǊƘƻǾŀƴȇŎƘ ȊƳŠƴłŎƘ ƛƴŦƻǊƳƻǾłƴ ŀ ƻǇǊłǾƴŠƴȇ 
ƪƻƴŎƻǾȇ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƳƝǎǘƴƝ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜ ƳǳǎƝ ǘȅǘƻ ȊƳŠƴȅ ǎŎƘǾłƭƛǘ ƴŜōƻ ȊŀƳƝǘƴƻǳǘΦ

Obnovit ςƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ǎŜ ƻǘŜǾǌŜǘŜ ŘƛŀƭƻƎ ǇǊƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ 

obnovení pozastavené provozovny.

Následující sloupce 

lze zobrazit / skrýt v 
ǎŜǎǘŀǾŠ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ 
ǘƭŀőƝǘƪƻ α±ǑŜŎƘƴȅάΦ 

¢ƭŀőƝǘƪƻ αtƻŘƳƝƴƪȅά ǳƳƻȌƶǳƧŜ 

ȊƻōǊŀȊƛǘ κ ǎƪǊȇǘ ŘŜǘŀƛƭȅ ƻ ȊŀǌƝȊŜƴƝ 
ƴŀ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠΦ
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NASTAVENÍ ςtyL5#bN twh±h½h±b¸ όнύ

2.tǊƻ ǇǌƛŘłƴƝ ƴƻǾŞ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅΣ ƪƭŜǇƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ αtǌƝŘŀǘά.

1.±ȅǇƭƶǘŜ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝ ǇƻƭŜΥ

Název provozovny: Zadejte Název provozovny, 
ƪŘŜ ōǳŘƻǳ ǇǊƻǾłŘŠƴȅ ƻǇŜǊŀŎŜ ǎ ƭŞőƛǾȇƳƛ 
ǇǌƝǇǊŀǾƪȅΦ

Adresa: Fyzická adresa místa, kde budou 
ǇǊƻǾłŘŠƴȅ ƻǇŜǊŀŎŜ ǎ ǇǌƝǇǊŀǾƪȅΦ

aŠǎǘƻΥ hōŜŎΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞ ōǳŘƻǳ ǇǊƻǾłŘŠƴȅ 
ƻǇŜǊŀŎŜ ǎ ǇǌƝǇǊŀǾƪȅΦ

t{2Υ tƻǑǘƻǾƴƝ ǎƳŠǊƻǾŀŎƝ őƝǎƭƻ ƳƝǎǘŀΣ ƪŘŜ 
ōǳŘƻǳ ǇǊƻǾłŘŠƴȅ ƻǇŜǊŀŎŜ ǎ ǇǌƝǇǊŀǾƪȅΦ
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NASTAVENÍ ςtyL5#bN twh±h½h±b¸ όоύ

1. V rohu se krátce zobrazí 
ǇƻǘǾǊȊƻǾŀŎƝ ȊǇǊłǾŀ ƻ ǘƻƳΣ ȌŜ 
ǇǊƻǾƻȊƻǾƴŀ ōȅƭŀ ǵǎǇŠǑƴŠ 
ǾȅǘǾƻǌŜƴŀΦ

2.±ȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ 
musí nyní potvrdit NOOL.  Do 
té doby bude provozovna ve 
ǎǘŀǾǳ α2Ŝƪł ƴŀ ǾȅǌƝȊŜƴƝάΦ

3.YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ        ǘǳȌǘƛőƪȅ 
lze zobrazit/upravit detaily o 
ǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠΦ

4.tǊƻǾƻȊƻǾƴŀ Ƴł ƴȅƴƝ ǇǌƛǌŀȊŜƴŞ 
αID provozovnyάΦ

5.Y ǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠ ƧŜ ǇǌƛǌŀȊŜƴ 
zadaný αbłȊŜǾ tǊƻǾƻȊƻǾƴȅάΦ
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NASTAVENÍ ςPOSTUP NOOLtyL ±¸¢±hy9bN 
NOVÉ PROVOZOVNY

NOOLƳǻȌŜodeslat ǇƻȌŀŘŀǾŜƪna
reviziǵŘŀƧǻoǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠ. V takovém
ǇǌƝǇŀŘŠƻōŘǊȌƝPrimární kontakt
Organizacee-mail.

¦ȌƛǾŀǘŜƭƳǻȌŜinformace o
ǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠopravit. tǌƛȊƳŠƴŠǵŘŀƧǻ
se aktivuje ǘƭŀőƝǘƪƻά!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘά.
NOOLpoté provedeƻǇŠǘƻǾƴƻǳrevizi.

NOOL ƳǻȌŜtaké ǾȅǘǾƻǌŜƴƝnové
provozovny zamítnout. V takovém
ǇǌƝǇŀŘŠƻōŘǊȌƝhlavní kontakt
Organizacee-mail. Danáprovozovna
je poté automatickysmazána.
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NASTAVENÍ ςEDITACE PROVOZOVNY ZE 
STRANY NOOL

NOOL ƳǻȌŜnavrhnout ȊƳŠƴǳǵŘŀƧǻ
existujícíProvozovny. V takovémǇǌƝǇŀŘŠ
ƻōŘǊȌƝPrimárníkontakt organizaceƻōŘǊȌƝe-
mail s informacío navrhovanéȊƳŠƴŠ.

tǊƻǾƻȊƻǾƴŀΣ ǳ ƪǘŜǊŞ ōȅƭŀ ƴŀǾǊȌŜƴŀ ȊƳŠƴŀΣ 
ōǳŘŜ ȊƻōǊŀȊŜƴŀ Ǿ α{ŜȊƴŀƳǳ ǇǊƻǾƻȊƻǾŜƴά 
ǘǳőƴŠΦ Kliknutím na ikonu
lze zobrazit provedenéȊƳŠƴȅ. Tyto ȊƳŠƴȅ
ƳǻȌŜǳȌƛǾŀǘŜƭschválit,nebozamítnout.



NASTAVENÍ ςEDITACE PROVOZOVNY 

Údaje spojené s provozovnou je ƳƻȌƴŞ
editovat,tj.:

ÅNázevProvozovny
ÅAdresa
ÅaŠǎǘƻ
Åt{2

Pokud dojde ke ȊƳŠƴŠǵŘŀƧǻv ƴŠƪǘŜǊȇŎƘz
ǘŠŎƘǘƻőǘȅǌpolí, rozsvítí se ǘƭŀőƝǘƪƻ
ά!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘά, kterým¦ȌƛǾŀǘŜƭȊƳŠƴǳpotvrdí.

Není ƳƻȌƴŞƳŠƴƛǘαID ProvozovnyάΣje
generovánoautomaticky.

tǊƻ ŜŘƛǘŀŎƛ ǵŘŀƧǻ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ 
ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ        Ǿ ǌłŘƪǳ 
dané Provozovny.

Z okna editace provozovnyje také ƳƻȌƴŞ
ǇǌƛŘłǾŀǘnová½ŀǌƝȊŜƴƝa spravovatstávající
½ŀǌƝȊŜƴƝv danéǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠ.
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NASTAVENÍ ςZABLOKOVÁNÍ PROVOZOVNY

aǻȌŜnastat situace, kdy bude
ȊŀǇƻǘǌŜōƝzablokovatProvozovnu.

tǌƛzablokováníProvozovnybudou
ǾŜǑƪŜǊŞǇƻȌŀŘŀǾƪȅna NSOLze
ǾǑŜŎƘȊŀǌƝȊŜƴƝdané Provozovny
zamítnuty.

Pro zablokováníProvozovny
ƪƭƛƪƴŠǘŜna ikonu vedle
ǇǌƝǎƭǳǑƴŞProvozovny.

PotvrzovacíoknovybídneǳȌƛǾŀǘŜƭŜΣ
aby volbu potvrdil. YƭƛƪƴŠǘŜna
α½ŀōƭƻƪƻǾŀǘά.
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NASTAVENÍ ςOBNOVENÍ ZABLOKOVANÉ PROVOZOVNY

Zablokovaná Provozovna
ƳǻȌŜbýt obnovena. Tím
budou ǇƻȌŀŘŀǾƪȅna NSOL
ƻǇŠǘǇǌƛƧƝƳłƴȅ.

Proobnovenízablokované
Provozovny ƪƭƛƪƴŠǘŜna
ikonu έ vedle ǇǌƝǎƭǳǑƴŞ
Provozovny.

tƻǘǾǊřǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ 
αhōƴƻǾƛǘά.
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NASTAVENÍ ς½w¦~9bN twh±h½h±b¸

Pro ȊǊǳǑŜƴƝProvozovnyƪƭƛƪƴŠǘŜna
ikonu vedleProvozovny,kterámá
býtƻŘǎǘǊŀƴŠƴŀ.

tƻǘǾǊřǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ 
άhŘǎǘǊŀƴƛǘά.

Objeví se dialogové okno, které
informuje o ǇƻőǘǳȊŀǌƝȊŜƴƝΣkterá
jsou v danéǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠzahrnuta.
Aby ƴŜŘƻǑƭƻk ƴŜŎƘǘŠƴŞƳǳ
smazání, je nutné zadat ǇǌŜǎƴȇ
názevProvozovny.

¦th½hwb=bNΥ tƻ ȊǊǳǑŜƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ ƴŜōǳŘŜ ƳƻȌƴŞ ǊŜŀƪǘƛǾƻǾŀǘ ƧƛȌ ǾȅǌŀȊŜƴł ōŀƭŜƴƝΣ ǇǊƻǘƻȌŜ L5 ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ ōǳŘŜ ǘǊǾŀƭŜ ŘŜŀƪǘƛǾƻǾłƴƻΦ  
tƻǳȌƝǾŜƧǘŜ ǘǳǘƻ ŀƪŎƛ ǎ ǊƻȊǾŀƘƻǳΦ

V ƴŠƪǘŜǊȇŎƘǇǌƝǇŀŘŜŎƘƳǻȌŜbýt
ǇƻǘǌŜōŀProvozovnu vymazat, ƴŀǇǌ.
pokud je lékárna v daném ƳƝǎǘŠ
ǳȊŀǾǌŜƴŀΣnebo pokud v danémƳƝǎǘŠ
ƧƛȌneprobíhajíȌłŘƴŞoperacesƭŞőƛǾȇƳƛ
ǇǌƝǇǊŀǾƪȅ.
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Pokud NOOL provozovnu
schválí,objeví se v seznamu
provozovenjakoAktivní.

41

NASTAVENÍ ςAKTIVACE PROVOZOVNY A 
tyL5#bN ½!yN½9bN όмύ

6. Po ǾȅǘǾƻǌŜƴƝprovozovny je nutné
definovat klientskáȊŀǌƝȊŜƴƝ. Kliknutímna
ǘǳȌǘƛőƪǳlze ƻǘŜǾǌƝǘdetaily provozovny,
kdelzenyníȊŀǌƝȊŜƴƝǇǌƛŘłǾŀǘ.

тΦ YƭŜǇƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ αtǌƛŘŀǘϦ spustíte 
ǇǊƻŎŜǎ ŘŜŦƛƴƻǾłƴƝ ƴƻǾȇŎƘ ȊŀǌƝȊŜƴƝΦ
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NASTAVENÍ ςPROVOZOVNY ςtyL5#bN 
½!yN½9bN όнύ

1. Pro ǇǌƛŘłƴƝȊŀǌƝȊŜƴƝǎǘƛǎƪƴŠǘŜ
ǘƭŀőƝǘƪƻάtǌƛŘŀǘάna ƪŀǊǘŠα{ŜȊƴŀƳ
ȊŀǌƝȊŜƴƝΨά.

2. PovygenerováníǇǌƝǎǘǳǇƻǾȇŎƘǵŘŀƧǻ
je nové ½ŀǌƝȊŜƴƝzobrazeno v
seznamuzde.

оΦ tƻƪǳŘ ŎƘŎŜǘŜ ǇǌƛŘŀǘ ŘŀƭǑƝ ȊŀǌƝȊŜƴƝ  
ǎǘƛǎƪƴŠǘŜ ǘƭŀőƝǘƪƻ άtǌƛŘŀǘά a 
opakujte postup.

Odstranit ςǎƭƻǳȌƝ ƪ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ȊŀǌƝȊŜƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ

Pozastavit ςǎƭƻǳȌƝ ƪ ǇƻȊŀǎǘŀǾŜƴƝ ȊŀǌƝȊŜƴƝ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅUpravit  -ǎƭƻǳȌƝ ƪ ǇǊƻǾłŘŠƴƝ ȊƳŠƴ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ȊŀǌƝȊŜƴƝ 

provozovny 

Obnovit ςǎƭƻǳȌƝ ƪ ƻōƴƻǾŜƴƝ ǇƻȊŀǎǘŀǾŜƴŞƘƻ ȊŀǌƝȊŜƴƝ 

provozovny

Seznam akcí, které lze ǇǊƻǾłŘŠǘna ȊŀǌƝȊŜƴƝzvolené

provozovny

SeznamƴƝȌŜzobrazujeȊŀǌƝȊŜƴƝǇǌƛǌŀȊŜƴłk jednéǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠ.

Sloupcelze filtrovat zadánímplatné
hodnoty do textového pole nebo
ǾȇōŠǊŜƳzrozbalovacínabídky.

Následující sloupce 
lze zobrazit / skrýt 
kliknutím na 
ǘƭŀőƝǘƪƻ 
αCƛƭǘǊƻǾłƴƻάΦ 

Ovládací prvky pro navigaci mezi stránkami a 
ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ Ǉƻőǘǳ ǇƻƭƻȌŜƪ ȊƻōǊŀȊƻǾŀƴȇŎƘ ƴŀ 
jedné stránce.

Sloupec α¢ŀƧƴŞ ƪƽŘȅάȊƻōǊŀȊǳƧŜ ǘȅǇ ǘŀƧƴŞƘƻ ƪƭƝőŜ ǇǊƻ ŘŀƴŞ ƪƭƛŜƴǘǎƪŞ 
ǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝ ǵŘŀƧŜ ŀ ŘŀǘǳƳ ƧŜƘƻ ǇƻǎƭŜŘƴƝƘƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝΦ
{ǇǊłǾŀ ǘŀƧƴȇŎƘ ƪƭƝőǻ ȊŘŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ƪƭƝőŜΣ ǇǌƛŘłƴƝ 
ǎŜƪǳƴŘłǊƴƝƘƻ ƪƭƝőŜΣ ƧŜƧƛŎƘ ȊłƳŠƴǳ ŀ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝ ǎŜƪǳƴŘłǊƴƝƘƻ ƪƭƝőŜΦ

{ŜȊƴŀƳ ȊŀǌƝȊŜƴƝ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƻōǊŀȊƛǘ ǇƻŘƭŜ ǾȅǳȌƝǾłƴƝ п ǊǻȊƴȇŎƘ !tLΦ 
¢Ŝƴǘƻ ǎƭƻǳǇŜŎ ƳǳǎƝ ōȇǘ ȊŀǇƴǳǘȇ Ǿ ȊłƭƻȌŎŜ αCƛƭǘǊƻǾłƴƻάΦ ±Ŝ 
ǾȇŎƘƻȊƝƳ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƧŜ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƻ  VerificationAPI.
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NASTAVENÍ ςPROVOZOVNY ςtyL5#bN 
½!yN½9bN όоύ 

1. ID ȊŀǌƝȊŜƴƝ: ƳǻȌŜbýt libovolný text,
όƴŀǇǌ.őƝǎƭƻv evidencimajetkunebotext
typuαVydejniterminal 1άΣαtƻƪƭŀŘƴŀ!ά,
αKasaςFMDάΣapod.).

¦ǇƻȊƻǊƴŠƴƝ: 5ƻǇƻǊǳőǳƧŜƳŜƴŜǇƻǳȌƝǾŀǘ
őŜǎƪƻǳdiakritikuόƘłőƪȅΣőłǊƪȅύΗ

2. V poliαwƻƭŜƪƭƛŜƴǘŀάvyberteόǾƻƭƛǘŜƭƴŠύ
roli klienta, která ǳƳƻȌƴƝǳȌƛǾŀǘŜƭƛ
ǾȅǳȌƝǾŀǘkonkrétní funkcesystému. Role
ǳȌƛǾŀǘŜƭǻseǇǌŜŘŜƳdefinují naȊłƭƻȌŎŜ
αwƻƭŜƪƭƛŜƴǘŀά.

ProjednoȊŀǌƝȊŜƴƝlzeǇǌƛŘŠƭƛǘvícerolí.

3.YƭƛƪƴŠǘŜnaαtǌƛŘŀǘά.

tƻőŜǘnutnýchǇǌƝǎǘǳǇƻǾȇŎƘƪƭƝőǻproǇǊŀŎƻǾƛǑǘŠ:

JeƳƻȌƴŞproǾǑŜŎƘƴŀȊŀǌƝȊŜƴƝv jednékonkrétníǇǊƻǾƻȊƻǾƴŠΣvygenerovatpouzejedenidentifikátor.

NOOLmusíǾǑŀƪmít ƳƻȌƴƻǎǘzískatkompletní auditní stopu balení., tj. vƛƴŦƻǊƳŀőƴƝƳsystémukoncovéhoǳȌƛǾŀǘŜƭŜmusíbýt uchováno(a vǇǌƝǇŀŘŠǇƻŘŜȊǌŜƴƝnaǇŀŘŠƭŜƪi
ŘƻƭƻȌŜƴƻύΣnakterémkonkrétnímkoncovémȊŀǌƝȊŜƴƝseǇƻŘŜȊǌŜƴƝobjevilo, akterýkonkrétníǳȌƛǾŀǘŜƭsnímvŘƻōŠvznikuǇƻŘŜȊǌŜƴƝpracoval!

½łƭŜȌƝnaǇƻǳȌƛǘŞƳsoftwarovémǌŜǑŜƴƝ, zdaŘƻƪłȌŜƧŜŘƴƻȊƴŀőƴŠidentifikovatȊŀǌƝȊŜƴƝaǳȌƛǾŀǘŜƭŜu kterýchincidentvznikl,i beznutnosti generovatsamostatnéǇǌƝǎǘǳǇƻǾŞƪƭƝőŜ
proƪŀȌŘŞȊŀǌƝȊŜƴƝ.



44

NASTAVENÍ ςPROVOZOVNY ςtyL5#bN 
½!yN½9bN όпύ

ZobrazíseVámαtǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝúdajeǳȌƛǾŀǘŜƭŜά.

¦ƭƻȌǘŜtyto údajedo libovolnéhodokumentu(Word,
Excel, onenote, wordpad, e-mail, apod.) a
uschovejte!

Pokliknutí na ikonu α½ƪƻǇƝǊƻǾŀǘάsetextǳƭƻȌƝdo
ǇŀƳŠǘƛ.

.ǳřǘŜopatrní,neklikejtenaobrazovceƴŠƪŀƳjinam,
aby se okno ƴŜȊŀǾǌŜƭƻΣdokud si informace
nezkopírujetea ƴŜǳƭƻȌƝǘŜ(okno nelze po ǳȊŀǾǌŜƴƝ
znovuƻǘŜǾǌƝǘΗύ.

¦ǇƻȊƻǊƴŠƴƝ: Vygenerované ǇǌƝǎǘǳǇƻǾŞkódy
neukládejte pomocí printscreenu, ale ǾƭƻȌǘŜ
pomocí CTRL-C/V. LŘŜłƭƴŠv editovatelném
formátu typu Word, Notepad atd. ¦ǑŜǘǌƝǘŜpráci
±ŀǑƛŎƘITƪƻƭŜƎǻ.

Pozor:hǾŠǌǘŜΣȌŜjste si ǇǌƝǎǘǳǇƻǾŞkódyǎƪǳǘŜőƴŠ
ǳƭƻȌƛƭƛΗPokud si ǇǌƝǎǘǳǇƻǾŞkódy nyní ƴŜǳƭƻȌƝǘŜΣ
nezbude Vám nic jiného, ƴŜȌǇǌƝǎƭǳǑƴŞ½ŀǌƝȊŜƴƝ
ȊǊǳǑƛǘaȊŀƭƻȌƛǘznovu!

tǌƝǎǘǳǇƻǾŞúdaje se skládajíz ID klienta a TajnéhoƪƭƝőŜǳȌƛǾŀǘŜƭŜ. Tyto údaje
musí být ǾƭƻȌŜƴȅdo IT systémuǳȌƛǾŀǘŜƭŜ. ±ƭƻȌŜƴƝǵŘŀƧǻdo IT systému
konzultujtesesvýmdodavatelemITǎƭǳȌŜō.

PozaznamenáníǇǌƝǎǘǳǇƻǾȇŎƘǵŘŀƧǻoknoȊŀǾǌŜǘŜstiskemǘƭŀőƝǘƪŀα½ŀǾǌƝǘά.

tǌƝǎǘǳǇƻǾŞúdajejsoucitlivé údajeaƴŜƳŠƭȅby být s nikýmsdíleny,ƪǊƻƳŠosob
zapojenýchdoprocesuǇǌƛǇƻƧƻǾłƴƝȊŀǌƝȊŜƴƝ.
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NASTAVENÍ ςEDITACE ½!yN½9bN

2.½ŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ȊƳŠƴƛǘ ōǳř ōǳř L5 
ȊŀǌƝȊŜƴƝ ƴŜōƻ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ǊƻƭƛΦ

3. Jakoukoliv ȊƳŠƴǳaktivujte
ǘƭŀőƝǘƪŜƳα!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘά, Kliknutím
naƴŠƧseprovedenáȊƳŠƴŀǳƭƻȌƝ.

VƴŠƪǘŜǊȇŎƘǇǌƝǇŀŘŜŎƘƳǻȌŜbýt
ǇƻǘǌŜōŀ½ŀǌƝȊŜƴƝeditovat.

1. K editaci ½ŀǌƝȊŜƴƝƪƭƛƪƴŠǘŜna
ikonu naǌłŘƪǳse½ŀǌƝȊŜƴƝƳΣ
ƧŜƘƻȌnastaveníchceteȊƳŠƴƛǘ.
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NASTAVENÍ ς½!.[hYh±#bN ½!yN½9bN 

Objeví se vyskakovací okno s 
ǇƻǘǾǊȊŜƴƝƳ ȊŀōƭƻƪƻǾłƴƝ ȊŀǌƝȊŜƴƝΦ 
tǊƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ȊŀōƭƻƪƻǾłƴƝ ƪƭƛƪƴŠǘŜ 
ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ α½ŀōƭƻƪƻǾŀǘά.

Mohou nastat okolnosti, kdy je nutné
zablokovat½ŀǌƝȊŜƴƝklienta.

Zablokování ½ŀǌƝȊŜƴƝȊǇǻǎƻōƝΣȌŜ
ǾǑŜŎƘƴȅǇƻȌŀŘŀǾƪȅz tohoto ½ŀǌƝȊŜƴƝ
jsousystémemNSOLzamítnuty.

Pro zablokování½ŀǌƝȊŜƴƝƪƭƛƪƴŠǘŜna
ikonku na ǌłŘƪǳ½ŀǌƝȊŜƴƝΣkteré
chcetezablokovat.

¦ǇƻȊƻǊƴŠƴƝ: Je ƳƻȌƴŞzablokovat
celou provozovnu, nebo pouze
konkrétníȊŀǌƝȊŜƴƝ.
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NASTAVENÍ ςOBNOVENÍ ZABLOKOVANÉHO 
½!yN½9bN

2ƛƴƴƻǎǘzablokovaného½ŀǌƝȊŜƴƝ
ǳȌƛǾŀǘŜƭŜƳǻȌŜbýt znovu
obnovena.

tƻȌŀŘŀǾƪȅze ½ŀǌƝȊŜƴƝbudou
ƻǇŠǘzpracováványsystémem
NSOL.

K obnoveníőƛƴƴƻǎǘƛzablokovaného
½ŀǌƝȊŜƴƝƪƭƛƪƴŠǘŜna ikonku a
ƴłǎƭŜŘƴŠna ǘƭŀőƝǘƪƻαhōƴƻǾƛǘάve
vyskakovacímƻƪƴŠ.



NASTAVENÍ ς½w¦~9bN ½!yN½9bN

ProȊǊǳǑŜƴƝ½ŀǌƝȊŜƴƝƪƭƛƪƴŠǘŜ
na ikonu vedleȊŀǌƝȊŜƴƝΣ
kterémábýtƻŘǎǘǊŀƴŠƴƻ.

tƻǘǾǊřǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ α½ǊǳǑƛǘάΦ

48
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NASTAVENÍ ς±¸¢±hy9bN {9Y¦b5#wbNIh 
¢!Wb;Ih Yj5¦ ½!yN½9bN

1. Kliknutím na ikonu se ƻǘŜǾǌŜdialog α±ȅǘǾƻǌƛǘ
sekundárnítajnýƪƽŘά. Sekundárnítajné kód lzeǾȅǘǾƻǌƛǘ
jen proȊŀǌƝȊŜƴƝΣkterámajípouzeprimárnítajnýkód.

2. YƭƛƪƴŠǘŜna αtǌƛŘŀǘά. Zobrazí se ǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝúdaje
ǾőŜǘƴŠsekundárníhotajného údaje. ID klienta je stejné
jakou primárníhoa tajnýúdajsezobrazíjen jednou.

оΦ YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ α½ŀǾǌƝǘά ǇǊƻ ƴłǾǊŀǘ ƴŀ ǎǘǊłƴƪǳ tǊƻǾƻȊƻǾƴȅΦ 
tƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǎŜ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ȊŀǌƝȊŜƴƝ ȊƻōǊŀȊƝ ȊłȊƴŀƳ ǎŜ 
ǎŜƪǳƴŘłǊƴƝƳ ǘŀƧƴȇƳ ƪƽŘŜƳ ŀ ŘŀǘŜƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝΦ
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NASTAVENÍ ςOBNOVENÍ PRIMÁRNÍHO TAJNÉHO 
Yj5¦ ½!yN½9bN

1. Kliknutímnaikonu seƻǘŜǾǌŜdialogαhōƴƻǾƛǘprimární
tajnýkód.

2. YƭƛƪƴŠǘŜnaαhōƴƻǾŜƴƝά. Po obnoveníƧƛȌǇǻǾƻŘƴƝtajný
kódnelzenikdyznovuǇƻǳȌƝǘ.
Zobrazíse detailyǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝŎƘǵŘŀƧǻs novým tajným
kódem. ID klienta seȊǻǎǘłǾłstejnéa tajný kód sezobrazí
pouzejednou.

оΦ YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ α½ŀǾǌƝǘά ǇǊƻ ƴłǾǊŀǘ ƴŀ ǎǘǊłƴƪǳ tǊƻǾƻȊƻǾƴȅΦ 
tƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǎŜ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ȊŀǌƝȊŜƴƝ ȊƻōǊŀȊƝ ȊłȊƴŀƳ ǎŜ 
ǎŜƪǳƴŘłǊƴƝƳ ǘŀƧƴȇƳ ƪƽŘŜƳ ŀ ŘŀǘŜƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝΦ
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NASTAVENÍ ςtwhIh½9bN ¢!Wbº/I Yj5® 
½!yN½9bN

½łƳŠƴŀtajnýchƪƽŘǻǳƳƻȌƶǳƧŜprohozeníPrimárníhoa
sekundárníhokódubezomezeníŦǳƴƪőƴƻǎǘƛ.

1. Po kliknutí na ikonu se zobrazídialogαtǊƻƘƻȊŜƴƝ
tajných ƪƽŘǻά. Tato ikona se zobrazuje pouze u
ǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝŎƘǵŘŀƧǻΣkteré mají jak primární, tak
sekundárnítajnýkód.

нΦ YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ αtǊƻƘƻȊŜƴƝά ǇǊƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝΣ ȌŜ ƳŀƧƝ ōȇǘ ǘŀƧƴŞ 
ƪƽŘȅ ǇǊƻƘƻȊŜƴȅΦ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƧŜ ǇƻǘŞ ǾǊłŎŜƴ Řƻ ǎŜȊƴŀƳǳ 
ȊŀǌƝȊŜƴƝΦ
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NASTAVENÍ ςOBNOVENÍ SEKUNDÁRNÍHO 
¢!Wb;Ih Yj5¦ ½!yN½9bN

1. Kliknutím na ikonu seƻǘŜǾǌŜdialogαhōƴƻǾƛǘ
sekundárníhotajnýkódu.

2. YƭƛƪƴŠǘŜnaαhōƴƻǾŜƴƝά. Po obnoveníƧƛȌǇǻǾƻŘƴƝtajný
kódnelzenikdyznovuǇƻǳȌƝǘ.
Zobrazíse detailyǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝŎƘǵŘŀƧǻs novým tajným
kódem. ID klienta ȊǻǎǘłǾłstejné a tajný kód se zobrazí
pouzejednou.

оΦ YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ α½ŀǾǌƝǘά ǇǊƻ ƴłǾǊŀǘ ƴŀ ǎǘǊłƴƪǳ tǊƻǾƻȊƻǾƴȅΦ 
tƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǎŜ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ȊŀǌƝȊŜƴƝ ȊƻōǊŀȊƝ ȊłȊƴŀƳ ǎŜ 
ǎŜƪǳƴŘłǊƴƝƳ ǘŀƧƴȇƳ ƪƽŘŜƳ ŀ ŘŀǘŜƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝΦ



53

NASTAVENÍ ςINFORMACE O TAJNÉMKÓDU 
½!yN½9bN

1. Kliknutímna ikonu seƻǘŜǾǌŜdialogs informacemi
o ǇǌƛƘƭŀǑƻǾŀŎƝŎƘúdajích. Pro primární a sekundární
tajnýkódsezobrazístejnápole.

PokudmáȊŀǌƝȊŜƴƝŘǾŠtajné kódy,IDklienta budepro oba
stejné.

Pokud bylo tajný kód znovu obnoven, bude to zobrazeno v 
őŀǎƻǾŞ ȊƴŀőŎŜ α5ŀǘǳƳ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎŜάΦ 
2ŀǎƻǾł Ȋƴŀőƪŀ α5ŀǘǳƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝά ǎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ 
ȊŀȊƴŀƳŜƴł Ǉǌƛ ǇǊǾƴƝƳ ǾȅƎŜƴŜǊƻǾłƴƝ ǘŀƧƴŞƘƻ ƪƽŘǳΦ

¦th½hwb=bNΥ Celý tajný kód se nezobrazuje, zobrazují se 
ǇƻǳȊŜ ǇǊǾƴƝ ǘǌƛ ȊƴŀƪȅΦ ¦ ƘƛǎǘƻǊƛŎƪȇŎƘ ǘŀƧƴȇŎƘ ƪƽŘǻ ǇǌŜŘ 
ǾŜǊȊƝ мрΣ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ  ǑŜǎǘ ƘǾŠȊŘƛőŜƪ αϝϝϝϝϝϝάΦ
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NASTAVENÍ ςh5{¢w!b=bN ¢!Wb;Ih Yj5¦ 
½!yN½9bN

1. Kliknutímna ikonu seƻǘŜǾǌŜdialogαhŘǎǘǊŀƴŠƴƝ
tajnéhokódu. Primárnítajnýkódodstranitnelze.

нΦ YƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ αhŘǎǘǊŀƴƛǘά ǇǊƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝΦ 
¦ȌƛǾŀǘŜƭ ōǳŘŜ ǇǌŜǎƳŠǊƻǾłƴ ȊǇŠǘ ƴŀ ǎǘǊłƴƪǳ {ŜȊƴŀƳ ȊŀǌƝȊŜƴƝΦ
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αRole¦ȌƛǾŀǘŜƭŜάjsouǇǌƝǎǘǳǇƴŞz

hlavnístránky.

Ve výchozím nastavení jsou nové role

ǾȅǘǾłǌŜƴȅbezƻǇǊłǾƴŠƴƝ. Klikemna posuvník
dané ƻǇǊłǾƴŠƴƝaktivujete όǳŘŠƭƝǘŜύnebo
deaktivujete(odvoláte).

Záznamy v ǌłŘŎƝŎƘlze

ǎŜǌŀŘƛǘnebotaké filtrovat.

Tabulka se ǾǑŜƳƛƻǇǊłǾƴŠƴƝƳƛΣ

která jsouk dispozici.

Popis toho, jakou funkci konkrétní

ƻǇǊłǾƴŠƴƝpovoluje/zakazuje.

9ȄƛǎǘǳƧƝ ǘǌƛ ƪŀǘŜƎƻǊƛŜ ƻǇǊłǾƴŠƴƝΥ

ÅαReportά-ǳƳƻȌƶǳƧŜǳȌƛǾŀǘŜƭƛgenerovata spravovatsestavy.
VztahujíseproƪŀȌŘƻǳsestavuƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ.
ÅαBaleníά -ǳƳƻȌƶǳƧŜ ƻǾŠǌƻǾŀǘ ōŀƭŜƴƝ ŀ ǇǊƻǾłŘŠǘ ƴŀŘ ƴƛƳƛ ǘǊŀƴǎŀƪŎŜΦ

ÅαtǊƻǾƻȊƻǾƴȅά ς¦ƳƻȌƶǳƧŜ ǾȅǘǾłǌŜǘ ŀ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ǇǊƻǾƻȊƻǾƴȅ ŘŀƴŞ 
organizace.

Název role nebo její popis lze ȊƳŠƴƛǘ

úpravoutextu v políchαNázevroleάnebo
αtƻǇƛǎάa ȊƳŠƴǳpotvrdit ǘƭŀőƝǘƪŜƳ
α!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘά.

wh[9 ¦¿L±!¢9[9 ςHLAVNÍ

Klikem na αAktualizovatάse ǳƭƻȌƝ

provedené ȊƳŠƴȅv názvu nebo
popisu role. ¢ƭŀőƝǘƪƻje ȊŀǑŜŘƭŞa
nelzenaƴŠƧkliknout, pokudƴŜŘƻǑƭƻ

kȌłŘƴȇƳúpravám.

Vrátit provedenéȊƳŠƴȅǇǌŜŘtímƴŜȌ

ŘƻǑƭƻk ǳƭƻȌŜƴƝκŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƛdat, lze
ǇǌŜǎǘƭŀőƝǘƪƻαVráceníά. ¢ƭŀőƝǘƪƻje
ȊŀǑŜŘƭŞa nelze na ƴŠƧkliknout,

pokudƴŜŘƻǑƭƻkȌłŘƴȇƳúpravám.



tǌƛŘłƴƝ

Zadejte název a popis Role.
±ȅǘǾƻǌŜƴƝnové role je potvrzeno
po kliknutí naǘƭŀőƝǘƪƻαtǌƛŘŀǘάΣkdy
se dialog ǳȊŀǾǌŜa ǳȌƛǾŀǘŜƭje
navrácenȊǇŠǘna hlavní stránku
ΰwƻƭŜƪƭƛŜƴǘŀΨ. Nová role byla
ǇǌƛŘłƴŀ.
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wh[9 ¦¿L±!¢9[9 ςtyL5#bN

tǌƛpokusuoǇǌƛŘłƴƝRolesestejným
názvem,jakomá jináƧƛȌexistující,se
zobrazíǳǇƻȊƻǊƴŠƴƝ.

PoǵǎǇŠǑƴŞƳǾȅǘǾƻǌŜƴƝnové role se na hlavní stránce rolí krátce zobrazí
potvrzovacízpráva.



PoǳƭƻȌŜƴƝȊƳŠƴzapomoci
ǘƭŀőƝǘƪŀα!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘάse
krátce zobrazí potvrzovací
zpráva.
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wh[9 ¦¿L±!¢9[9 ςAKTUALIZACE A VRÁCENÍ

¢ƭŀőƝǘƪŀα!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘάa
α±ǊłŎŜƴƝάjsou aktivní
pouze v ǇǌƝǇŀŘŠΣȌŜdaná
role bylaupravována.

NázevΨwƻƭŜΨneboΨtƻǇƛǎΨΣ
u kterýchŘƻǑƭƻkeȊƳŠƴŠ.

Aktualizace

Po kliknutí na ǘƭŀőƝǘƪƻ
α!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘάse zobrazí
dialogové okno αAktualizovat
wƻƭƛά. Kliknutím na ǘƭŀőƝǘƪƻ
α!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘάpotvrdíte ǳƭƻȌŜƴƝ
provedených ȊƳŠƴ. tǌƛǾƻƭōŠ
α½ŀǾǌƝǘάse oknoȊŀǾǌŜbez toho,
abybylyȊƳŠƴȅǳƭƻȌŜƴȅ.

Mohou seobjevitǊǻȊƴłdialogováoknaAktualizovatRoliv závislostina tom, zdabyla provedena
ȊƳŠƴŀvƻǇǊłǾƴŠƴƝŎƘΣőƛnikoli.

Vrácení

PokudseȊƳŠƴƝƻǇǊłǾƴŠƴƝ(je ǳŘŠƭŜƴƻ/ odvoláno)
nebo se upraví popis, ǘƭŀőƝǘƪŀα±ǊłŎŜƴƝάa
α!ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǘάsestanouaktivnímia lzejeǾȅǳȌƝǘ.
Po kliknutí na ǘƭŀőƝǘƪƻα±ǊłŎŜƴƝάje zobrazeno
dialogové okno, ve kterém lze pomocí ǘƭŀőƝǘƪŀ
α±ǊłŎŜƴƝάprovéstobnovuprovedenýchȊƳŠƴ.

NováRolenemáve výchozím
nastaveníȌłŘƴłƻǇǊłǾƴŠƴƝ.
Ve sloupci αtǌƛǌŀȊŜƴƻάlze
kliknutím na ǇǌŜǇƝƴŀő
ǇǌƛŘŠƭƛǘκƻŘŜōǊŀǘjednotlivá
ƻǇǊłǾƴŠƴƝ.
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wh[9 ¦¿L±!¢9[9 ς½w¦~L¢

½ǊǳǑƛǘ

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ α½ǊǳǑƛǘά v 
ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ α½ǊǳǑƛǘRoliǳȌƛǾŀǘŜƭŜά 
ǎŜ ǎƳŀȌŜ ǊƻƭŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΦ 
błǎƭŜŘƴŠ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻǘǾǊȊƻǾŀŎƝ ȊǇǊłǾŀΦ

PoǵǎǇŠǑƴŞƳƻŘǎǘǊŀƴŠƴƝrole se na hlavní stránce
rolí klientakrátcezobrazípotvrzovacízpráva.
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αRole Klientaά jsou ǇǌƝǎǘǳǇƴŞz

hlavnístránky.

Klikem na posuvník dané ƻǇǊłǾƴŠƴƝ

aktivujete όǳŘŠƭƝǘŜύnebo deaktivujete
(odvoláte).

Záznamy v ǌłŘŎƝŎƘlze

ǎŜǌŀŘƛǘnebotaké filtrovat.

Tabulka se ǾǑŜƳƛƻǇǊłǾƴŠƴƝƳƛΣ

která jsouk dispozici.
Popis toho, jakou funkci konkrétní

ƻǇǊłǾƴŠƴƝpovoluje/zakazuje.

tǊƻǾŜŘŜƴŞ ȊƳŠƴȅ ƭȊŜ ǾǊłǘƛǘ ǇǌŜŘ 

ǳƭƻȌŜƴƝƳκŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƝ Řŀǘ ǇƻƳƻŎƝ 
ǘƭŀőƝǘƪŀ α±ǊłŎŜƴƝάΦ ¢ƭŀőƝǘƪƻ ƧŜ  ȊŀǑŜŘƭŞ 
a ƴŜƭȊŜ ƴŀ ƴŠƧ ƪƭƛƪƴƻǳǘΣ pokud 

ƴŜŘƻǑƭƻ ƪ ȌłŘƴȇƳ ǵǇǊŀǾłƳΦ

ExistujíŘǾŠkategorieƻǇǊłǾƴŠƴƝ:

ÅαReportά-ǳƳƻȌƶǳƧŜdefinovanýmrolímǳȌƛǾŀǘŜƭǻgenerovata
spravovatsestavy. VztahujesenaƪŀȌŘƻǳsestavuƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ.

ÅαBaleníά - ǳƳƻȌƶǳƧŜƻǾŠǌƻǾŀǘbalení a ǇǊƻǾłŘŠǘs nimi
operace

Názevrole nebo její popis lzeȊƳŠƴƛǘúpravou

textu v polích αNázevǊƻƭŜάnebo αtƻǇƛǎάa
ȊƳŠƴǳpotvrditǘƭŀőƝǘƪŜƳαAktualizovatά.

ROLE KLIENTA ςHLAVNÍ

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ αAktualizovatά

ǎŜ ǳƭƻȌƝ ǇǊƻǾŜŘŜƴŞ ȊƳŠƴȅ Ǿ ƴłȊǾǳ 
ƴŜōƻ ǇƻǇƛǎǳ ǊƻƭŜΦ ¢ƭŀőƝǘƪƻ ƧŜ ȊŀǑŜŘƭŞ 
ŀ ƴŜƭȊŜ ƴŀ ƴŠƧ ƪƭƛƪƴƻǳǘΣ ǇƻƪǳŘ 

ƴŜŘƻǑƭƻ ƪ ȌłŘƴȇƳ ǵǇǊŀǾłƳΦ



tǌƛŘłƴƝ

Zadejtenázeva popisRole.±ȅǘǾƻǌŜƴƝ
nové Role je potvrzeno po kliku na
ǘƭŀőƝǘƪƻαtǌƛŘŀǘά, kdy sedialogǳȊŀǾǌŜ
aǳȌƛǾŀǘŜƭje navrácenȊǇŠǘna hlavní
stránku Role klienta. Nová role byla
ǇǌƛŘłƴŀ.
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ROLE KLIENTA ςtyL5#bN

tǌƛpokusu o ǇǌƛŘłƴƝRole se
stejným názvem, jako má jiná ƧƛȌ
existujícísezobrazíǳǇƻȊƻǊƴŠƴƝ.

tƻ ǵǎǇŠǑƴŞƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞ wƻƭŜ ǎŜ ƴŀ ƘƭŀǾƴƝ ǎǘǊłƴŎŜ 
rolí klienta krátce zobrazí potvrzovací zpráva.




































































